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W.\Musterschreiben\Neueinstellungen Lohn 

Bitte nur bei N e u e i n s t e l l u n g e n verwenden!  
 
 

Arbeitgeber:            

 

Persönliche Angaben des AN: 

Name:               

Vorname:             

Anschrift:            

Geburtsdatum:            

Geburtsname:            

Geburtsort:            

Staatsangehörigkeit:           

Familienstand:            

Steuerliche Identifikationsnr.          

Kinderlos ?    ja   nein 

Schwerbehinderter:   ja   nein 

Erlernter Beruf:            

Vorgesehene Tätigkeit:           

Schulabschluss:  ohne  Haupt-/Volksschule  

Abitur  10. Klasse   

Ausbildungsabschluss:  ohne  allg. Berufsausbildung  

    Meister  Bachelor   Promotion     

    Diplom / Magister / Master / Staatsexamen           

Tag der Einstellung:          /        /                   

Auszubildender:   ja   nein 

Krankenkasse:             

Rentenversicherungsnr:          

Konto- Nr.:            

BLZ:             

wöchentliche Arbeitszeit:          

Verdienst:            

Besonderheiten:           

(z.B. mehr als 1 Mini-Job)         
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Beizufügende Unterlagen: 

- Lohnsteuerkarte im ORIGINAL! Außer wenn Arbeitnehmer im Rahmen von Mini-Jobs bis 400 € pauschal   

  versteuert werden sollen. (für 2011 gilt die von 2010 weiter > somit bitte diese beifügen) 

- Kopie Geburtsurkunde Kind (wenn nicht auf Lohnsteuerkarte eingetragen) 

- ZVK- Heft bzw. ZVK-Nummer des AN (nur für Baugewerbe) 

- Kopie Arbeitsvertrag 

- Nachweis über Krankenkassenzugehörigkeit 

- Sozialversicherungsausweis (Kopie ist ausreichend) 

- Kopie Vertrag vermögenswirksame Leistungen/ Betriebl. Altersvorsorge/ PKW Nutzung ect. 

- Kopie Schwerbehindertenausweis 


